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Индивидуальный план работы 

наставника-воспитателя Ламковой Елены Александровны 

 с педагогом, вновь назначенным в должность «воспитатель»  

Велихановой Ваджибат Зарфеновной 

 на 2023-2024 учебный год 
 

Цель работы: развитие профессиональных умений и навыков специалиста. 

Задачи: 

 оказание методической помощи; 

 изучение нормативно - правовой документации; 

 помощь в написании программы дополнительного образования и ведении 

документации по ней; 

 правила работы на портале «Персонифицированное дополнительное образование» 

(ПДО); 

 общие вопросы организации работы с родителями. 

 
№ Содержание работы Форма проведения Сроки 

1 Выявление знаний и 

затруднений у педагога в 

процессе деятельности в начале 

года. 

Анкетирование Сентябрь 

2 Оказание помощи в 

организации работы с 

документацией:  

-правила ведение журнала учета 

посещаемости; 

-виды мониторинга и сроки их 

проведения. 
 

Консультации и ответы на 

интересующие вопросы 

Сентябрь 

3 Изучение нормативно - 
правовой документации:  

 

Изучение документов.  

Консультации  

Октябрь 

4 Планирование работы с 

родителями, оформление 

Консультация и помощь в 

составлении плана работы с 

Октябрь 



наглядной информации для 

родителей. 

Родительское собрание. 

родителями, подбор 

материала для родителей. 

5 Методика проведения занятий Посещение молодым 

специалистом занятий  у 

наставника (1-2 раза в 

неделю). 

Ноябрь 

Просмотр наставником 

занятий молодого 

специалиста (1-2 раза в 

неделю), консультирование и 

ответы на интересующие 

вопросы. 

Декабрь 

6 Использование в работе ИКТ 
 

Консультация Январь 

7 Промежуточный мониторинг 

освоения обучающимися 

программы дополнительного 

образования. 

Консультация Январь 

8 Оказание помощи в 

написании краткосрочной 

дополнительной 

общеразвивающей 

программы на летний период 

2023учебного года. 

Консультация, ответы на 

интересующие вопросы, 

внутренняя экспертиза 

программы 

Февраль 

9 Оказание помощи в 

написании дополнительной 

общеразвивающей 

программы на 2023-2024 

учебный год. 

Консультация, ответы на 

интересующие вопросы, 

внутренняя экспертиза 

программы 

Март 

10 Знакомство с Порталом 

ПДО. Цели, задачи, 

правила работы на 

портале. Порядок 

зачисления обучающихся. 

Личный кабинет. 

Консультации, беседы, 

ответы на вопросы. 

Апрель 

Май 

11 Итоговый мониторинг 

освоения обучающимися 

программы 

дополнительного 

образования. Формы 

проведения. 

Консультации, беседы, 

ответы на вопросы 

Май 

 


